


111 學年度全國高級中等學校臺南區實用技能學程 

輔導分發作業說明會  會議議程 

日期：111 年 4 月 27 日(星期三)上午 9 時至中午 12 時 20 分 

地點：線上視訊  會議代碼：mie-bsyr-xrn，連結網址：https://meet.google.com/mie-bsyr-xrn

時間 活動內容 主持(講)人 

9:00-9:20 報 到 新營高工團隊 

9:20 -9:30 開幕 

黃進雄校長 

國教署 

臺南市教育局 

9:30 -10:00 
實用技能學程 

宣導 

國立南投高級商業職

業學校  賴佑婷主任 

10:00-10:30 
實用技能學程輔導分發

作業說明暨重要提醒 

實用技能組 

周貴玉組長 

10:30-12:00 分發作業系統操作說明 松盟科技工程師 

12:00-12:20 綜合座談 

黃進雄校長 

國教署 

臺南市教育局 

松盟科技工程師 

12:20 散  會 新營高工團隊 

視訊會議，請掃我 
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111學年度高級中等學校臺南區實用技能學程輔導分發入學 

國中共同注意事項 
一、為辦理高級中等學校臺南區實用技能學程輔導分發入學作業，齊一各報名國民中學作業標準，

訂定本共同注意事項。 

二、國民中學報名參加「111 學年度臺南區實用技能學程輔導分發入學」，應依公告之招生簡章

及共同注意事項辦理。 

三、各國民中學辦理實用技能學程輔導分發入學作業，應依｢臺南區實用技能學程輔導分發作業小

組｣（以下簡稱本小組）訂定之「111學年度臺南區實用技能學程輔導分發入學重要日程表」

辦理。 

四、國中協助學生辦理實用技能學程輔導分發入學作業內容如下： 

(一)集體洽領並轉發「111 學年度臺南區實用技能學程輔導分發入學招生簡章(含申請書A、B

表)」。 

(二) 結算各國中技藝教育學程學生職群成績轉化分數，並上實用技能學程輔導分發網站線上

填報各國中基本資料及技藝教育學程開班資料。 

(三)輔導學生填寫申請書A或B表，如有非應屆畢（修）業生，仍請協助報名輔導分發。 

(四)協助審核學生報名資料及查驗學生各項證明文件之正本(驗後發還於學生)，所附影本(請

加蓋原畢業學校承辦處室戳章及承辦人職章)。 

(五)彙整學生紙本報名資料後，上實用技能學程輔導分發網站填報學生報名資料並列印學生個

別報名表及學校集體報名所須繳交的表件後，向本小組辦理集體報名。 

(六)協助本小組通知報名資料填寫有誤、證件資料不齊之學生修正或補齊。 

(七)協助轉發本小組印製之「分發結果通知單」予集體報名學生。 

五、有關集體報名作業程序如下 

(一)國中報名承辦人先期作業： 

1、111/5/19（星期四）前上網線上填報各國中基本資料及技藝教育學程開班資料。 

https://psp.nkust.edu.tw/ 

2、結算各國中技藝教育學程學生職群成績轉化分數。 

3、協助未選習技藝教育學程學生，填寫國民中學學生生涯發展規劃書、綜合活動領域前五學

期平均成績。 

(二）線上報名作業： 

1、接受學生報名：111/5/19（星期四）至111/5/25（星期三）輔導學生填寫報名表，審核附

件資料。111/5/26（星期四）前上網線上填報學生報名資料。 

3、列印學生報名表（A表或B表）及各校集體報名所須繳交之表件，依權責審核用印，(若有

修改學生報名資料，請重新列印學生報名表與學校集體報名表件)。 

4、繳費：每人分發報名費150 元。(低收入戶、中低收入戶或其直系血親支領失業給付者免收) 

請各國中收齊報名費後扣除免收報名費金額、報名作業費每生50元、匯款手續費後，

將款項直接匯入本校專戶： 

金融機構：台灣銀行新營分行0040288 

帳 號：028036070172 

戶 名：中等學校基金-新營高工401專戶 

報名時本校不收現金，繳交報名費後始完成報名手續。 
＊匯款注意事項: 

1、請勿使用匯票。 

2、手續費:台灣銀行國庫機關專戶存款收款書免手續費，郵局匯款30 元、農漁會、銀行手續費不等依各家規定。 

   3、匯款收據備註欄或空白處請註明匯款國中 

 肆、
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（三）報名收件： 

繳費完成後，請各校依序彙整以下各類表件，於111/5/26（星期四）至111/5/27（星

期五）每日上午九時至下午四時到本作業小組，辦理集體報名。 

1、 報名費試算表(網站下載計算後匯款)，報名費匯款收據影本黏貼於上。 

2、 線上列印之「集體報名資料清單」 

3、線上列印之「集體報名申請學生名冊」（須核章）。 

4、線上列印之「集體報名特殊表現證明文件清單」(須核章)。 

5、線上列印與報名總表順序相同之學生個人報名資料。 

(1)報名學生申請書（A表或 B表）（線上列印，學生須簽名並於背後黏貼身分證影本，若

與申請書紙本相同則家長可不用簽名，原申請書紙本國中留存備查）。 

(2)選習技藝教育之修習證明書(正反面影本核章，A表之附件)。 

(3)國民中學學生生涯發展規劃書、綜合活動領域前五學期平均成績(B表之附件)。 

(4)特殊表現證明影本(無則免附)。 

(5)收入證明(低收入戶、中低收入戶證明正本或所得證明文件正本)。 

(6)失業給付證明影本(無則免附)。 

(四)本小組辦理報名學生資格審查： 

各國中報名學生資料，經本小組審查後，若有資格不符或所送資料不全者，由本小組通知

各國中代辦報名之承辦人，於指定日期前提出更正或領回資料。逾期不予受理，所繳資料及

報名費概不退還。 

六、分發放榜 

(一)放榜時間：111 年 6月 13 日(星期一)上午 10時。 

(二)錄取名單 

1、張貼本作業小組(國立新營高工) 網站 http://www.hyivs.tn.edu.tw/ 

 上公告。 

同時各招生學校公布各該校之錄取榜單。 

2、國中承辦人可於線上填報系統查詢該校分發結果名單。 

3.另提供學生個別查榜：

https://www.hyivs.tn.edu.tw/

 (三)分發結果通知 

輔導分發結果由本小組將錄取名冊寄送各辦理實用技能學程學校及申請國中。分發結

果通知單寄送原申請國中轉發學生俾利學生前往錄取學校報到，未收到分發結果通知單仍可

攜帶個人證件前往錄取學校報到。 

七、報到入學 

經分發錄取之學生應於下列時間，攜帶分發結果通知單、國中畢業證書正本或身份證明

文件(影本)、前往錄取學校報到，不得申請保留報到資格；逾期未報到者，視同放棄錄取資

格。 

報到時間：111年6月16日(星期四) 上午九時至十一時 

(各招生學校報到時間如有變更，由各招生學校自行通知學生)。 

榜單下載 

學生個別查榜 
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八、分發結束，所分發報到之科班，經協調結果未能開班者，由招生學校先行輔導安置該科班已

辦理報到之學生。無法由招生學校輔導安置之學生，由本小組召開本區改分發協調會進行改

分發，111年 6月 22日（星期三）17時前公告改分發結果：網站  

http://www.hyivs.tn.edu.tw/ 

   並寄送改分發通知單予學生，111/6/24（星期五）中午12時前改分發學生至各校報到。如不願

接受改分發者視同放棄分發錄取資格，亦不得要求退還報名費。 

九、報到放棄:已完成報到學生，應於111年6月17日（星期五）中午12時前填具招生簡章所附之「已

報到放棄分發錄取資格聲明書」（詳如簡章附件五），由學生或家長親送至錄取學校辦理放

棄資格，未於111年6月17日（星期五）中午12時聲明放棄者，其報到名單將上傳至｢適性入

學資料管理平臺｣，納入適性入學名額管控後，將無法報名參加免試入學或其他入學管道。 

十、各校缺額續招: 111年7月19日(星期二) 起至111年8月24日 (星期三) 止由各招生學校自行辦

理續招，並應依簡章「陸、招生方式」第三項分發優先順序辦理。已完成報到學生不得再申

請登記，相關續招辦法請參考各招生學校網站。 

十一、各校應秉持公正、公平、公開之原則辦理報名作業，如發現有報名不實情事或所附佐證資

料不實者，取消輔導分發學生錄取資格。 

十二、本注意事項經「111學年度全國高級中等學校臺南區實用技能學程輔導分發作業小組」討論

通過後實施，若有未盡事宜，將依據全國實用技能學程輔導分發會指示，隨時調整並發布相

關注意事項。 

榜單下載 
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111學年度全國高級中等學校臺南區實用技能學程輔導分發 

國中報名作業重要日程表 

日期 作業 說明 

4月 27日（星期三） 
1、參加輔導分發作業說明會。 
  （地點：國立新營高工行政大
樓 5F會議室） 

1、帶回招生簡章等相關書表。 
2、附件二(申請書 A表)供選習國
中技藝教育學生填寫。 

3、附件一、三供未選習國中技藝
教育學生填寫。 

5月 19日（星期四） 
前 

1、上網線上填報各國中基本資
料及技藝教育學程開班資料。 

2、結算各國中技藝教育學程學
生職群成績轉化分數。 

3、印製參加技藝學程學生修業
證明書。 

請各國中承辦人員登入線上系統

https://psp.nkust.edu.tw/ (帳

號與密碼與往年相仿，記得登入
系統後第一件事就是更改密
碼，若有疑問請電洽本小組， 

(06-6322377分機 506)  

5月 19日（星期四） 
至 

5月 25日（星期三） 

1、接受學生報名(學生手寫報名

表請學生及家長欄務必簽名

，此表國中學校存查)。 

2、收取報名費 150元。 

3、上網填報學生報名資料(線上

列印學生申請書 A表或 B表，

核對無誤後請學生確認簽名

，若與手寫書表相同家長欄可

免簽，背後黏貼學生身分證影

本或戶口名簿或戶籍謄本。) 

4、申請書表後檢附學生個人附

件與相關證明文件。 

1、選習國中技藝教育學生應(非)
屆畢(結)業學生使用 A表，未選
習國中技藝教育學生非應屆畢(
結)業學生使用 B表，學生及家
長簽章。 

2、低收入戶、中低收入戶或其直
系血親支領失業給付者免收報
名費(須附正本證明)。 

3、依據學生申請 A或 B表上網填
報報名資料後線上列印報名表
，並請學生確認簽名。 

4、A表學生須檢附:職群成績證明(
修習證明書影本核章) 

  B表學生須檢附:生涯發展規劃
書、綜合活動領域前五學期成績
。 

5月 26日（星期四） 
至 

5月 27日（星期五） 

1、線上列印學生報名總表。 

2、列印特殊表現總表。 

3、匯款繳交報名費證明。 

4、至新營高工繳件（每日上午

九時至下午四時）。 

1、線上列印各校報名總表，依權
責審核用印，(若有修改學生報
名資料，請重新列印學生報名表
與總表)。 

2、列印特殊表現總表審核用印。 
3、收齊報名費扣除相關金額後直
接匯入本校專戶。 

4、繳件。 
6月 13日（星期一） 

至 
6月 15日（星期三） 

 轉發分發結果通知單給學生。 

(分發結果通知以郵件寄送國中

，請國中轉發。)  

學生 6月 16日（星期四）上午九
時至十一時至錄取學校報到。 

註：1、本日程表如有異動，以相關通知為準。 

2、因應相關需求，線上填報系統將於 111 年 4 月 27 日開放填報。 

伍、
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實用技能學程全國聯合報名暨分發作業 

國中集體報名系統 

操作說明書 

松盟科技股份有限公司 

中華民國 111年 01月 

陸、
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操作步驟 

準備、相關網站  

1. 進入 111 學年度高中職實用技能學程 網站 http://psp.nkust.edu.tw

點選上方【相關網站】，點選各區連結，進入該區實用技能學程輔導分發

專頁，查看該區訊息公告、注意事項、重要日期...等資訊。(如圖 0-1)

【圖 0-1 相關網站 網站畫面】 

一、登入國中集體報名系統  

1. 進入 111 學年度高中職實用技能學程 網站 http://psp.nkust.edu.tw

點選上方【線上填報】，接著點選右下方【國中集體報名系統】，選擇分發

區及輸入使用者帳號、密碼，點擊 登入 按鈕，進入國中集體報名系統。

(如圖 1-1、圖 1-2)

註：如欲報名多區，請分別登入各區，分別填入報名資料。

【圖 1-1 線上填報 網站畫面】 
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【圖 1-2 國中集體報名系統網站畫面】 

二、技藝教育開班表  

1.功能說明：國中承辦人員可管理本校的技藝教育開班表。

2.功能操作介紹：

 點擊左邊區塊【技藝教育開班表】。 

 右邊區塊會出現技藝教育開班表的編輯畫面。(如圖 2-1) 

(1).新增： 

 將畫面下移至列表最後一列資料，會有可供填空的空格及下拉選單。 

 輸入正確資料，點擊【新增】按鈕，完成新增動作。 

(2).修改/刪除： 

 點選欲編輯資料列的【修改/刪除】連結字樣，該列資料會變成可供填

寫的文字欄位及下拉選單。 

 輸入正確資料，點擊【確定】按鈕，完成修改動作。 

 如欲刪除該筆資料，請勾選【刪除】選項，再按 確定 按鈕，完成刪除

動作。 

【圖 2-1 技藝教育開班表 編輯畫面】 
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三、報名資料處理 

(一)、設定新增序號範圍[001~999] 

1.功能說明：供國中承辦人員設定學生報名序號起始值與終止值範圍。 

2.功能操作介紹：

點擊左邊區塊【報名資料處理】-【設定新增序號範圍】。 

右邊區塊出現設定序號範圍的畫面。(如圖 3-1) 

輸入起始值、終止值數值資料，點擊 確定 按鈕，完成修改動作。 

【圖 3-1 設定新增序號範圍修改畫面】 

(二)、新增報名資料 

1.功能說明：供國中承辦人員新增學生報名資料。

2.功能操作介紹： 

點擊左邊區塊【報名資料處理】-【新增報名資料】。 

右邊區塊出現新增報名資料的畫面。(如圖 3-2) 

由上而下依序輸入正確資訊(身分證字號、報名表類別...)，點

擊 確定 按鈕。 

進入實用技能學程申請書 (Ａ或 B 表) 填寫畫面。 

填寫正確資訊，點擊畫面最下方的 確定 按鈕，完成新增動作。 

【圖 3-2 新增報名資料】 

(三)、特殊表現資料 

1.功能說明：供國中承辦人員管理學生特殊表現資料。

2.功能操作介紹： 

點擊左邊區塊【報名資料處理】-【特殊表現資料】。 

 右邊區塊出現 特殊表現列表 的畫面。(如圖 3-3) 

(1).新增： 
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點擊畫面上方 新增特殊表現資料，進入新增特殊表現資料畫

面。 

輸入正確資料，點擊畫面下方 新增 按鈕，完成新增動作。 

(2).修改： 

點選欲編輯資料的【修改】連結字樣，進入修改特殊表現資料

畫面。 

輸入正確資料，點擊 確定 按鈕，完成修改動作。 

【圖 3-3 特殊表現資料】 

(四)、瀏覽修改資料 

1.功能說明：供國中承辦人員查詢及修改報名學生資料。

2.功能操作介紹：

點選左邊區塊【報名資料處理】-【瀏覽修改資料】。 

 右邊區塊出現該國中的申請學生列表資料畫面。 

(1).修改／刪除： 

第一種修改方式：點擊該學生的 報名序號 連結，進入實用技

能學程申請書 (Ａ或 B 表)修改畫面 。(如圖 3-4) 

第二種修改方式：點擊該學生的最右欄 >> 連結字樣，進入實

用技能學程申請書 (Ａ或 B 表)畫面，點擊資料畫面左上角 修

改 連結，進入修改畫面。 

在實用技能學程申請書 (Ａ或 B 表)修改畫面上輸入正確資

訊，點擊 確定 按鈕，完成修改動作。 

如欲刪除該筆資料，請於實用技能學程申請書(Ａ或 B 表)畫面

最下方勾選 刪除 選項，再按 確定 按鈕，完成刪除動作。 
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【圖 3-4】實用技能學程申請書 (Ａ) 修改畫面 

四、報表列印 

(一)、申請書 

1.功能說明：供國中承辦人員列印相關報表資料。

2.功能操作介紹：

點擊左邊區塊【報表列印】-【申請書】。 

右邊區塊進入填寫序號起始值資料畫面。

輸入序號起始值及序號結束值，點擊 確定 按鈕，進入實用技

能學程申請書 (Ａ或 B 表) 列印畫面。

序號起始值及序號結束值都空白，則會列印全部實用技能學程

申請書 (Ａ或 B 表)。

請遵循畫面所示規則設定列印方式。(如圖 4-1) 

以 Google Chrome 瀏覽器為例: 

i. 請直接使用瀏覽器的列印功能列印，並參考【圖 4-1】設定

值設定適當列印版面。

ii. 如有不正常跳頁，請再調小邊界。
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註: 報表列印 所有功能頁面，操作方式皆跟此功能相同。 

註: 實用技能學程申請書 (Ａ或 B 表)為橫向列印，其餘表單皆

為直向列印。 

【圖 4-1】報表列印-申請書 

五、系統設定 

(一)、變更登入密碼 

1.功能說明：供國中承辦人員變更登入密碼，以免資料被任意修改。

2.功能操作介紹：

點擊左邊區塊【系統設定】-【變更登入密碼】 

右邊區塊出現變更國中端密碼的畫面。(如圖 5-1) 

輸入原始密碼、新的密碼、確認密碼(請遵循畫面所示規則設

定密碼) 

點擊 變更密碼 按鈕，完成變更動作。 
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【圖 5-1】系統設定-變更登入密碼 

(二)、國中聯絡資訊 

1.功能說明： 提供國中端使用者的聯絡資料。

2.功能操作介紹：

點擊左邊區塊【系統設定】-【國中聯絡資訊】。 

右邊區塊出現 變更聯絡人資料 的畫面。 

點選該頁下方的【修改資料】連結字樣，進入修改畫面。(如

圖 5-2) 

輸入正確資訊，點擊 確定修改 按鈕，完成變更動作。 

【圖 5-2】系統設定-國中聯絡資訊 
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柒、臺南區實用技能學程輔導分發入學報名費試算表  (可直接填寫此張

請撕下使用或至本區分發網站下載使用試算表)

111學年度全國高級中等學校臺南區實用技能學程 

 輔導分發入學報名費試算表 日期：111年 5月  日

報名學校代碼：  報名學校： 

報名類別 人數 費用 小計 備註 

一般生 150 

低收入戶 0 檢附正本資料 

中低收入戶 0 檢附正本資料 

失業補助（直系） 0 檢附正本資料

合計（A） 

扣 

除 

國中作業費（B） 

（每生 50元） 
合計（A）人數 x 50元  =  元 

匯款手續費（C）  元

繳交報名費
合計（A）小計-國中作業費（B）-匯款手續費（C） 

 總計=                元

承辦人：  （簽章）  單位主管：  （簽章） 

（以下黏貼匯款收據，收據上請註明報名學校名稱） 

  報名費匯繳戶名帳號：  

 金融機構：台灣銀行新營分行 0040288
 帳    號：028036070172 

  戶  名：中等學校基金-新營高工 401專戶
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